學生校外實習作業機制及流程


第一階段  課程規劃
   課程規劃流程



  表件產出



第二階段  合作機構評估及篩選(含安全維護)
  廠商篩選及評核機制流程






                表件產出



第三階段  實習合作機構統一說明會及徵才活動

   



   


第四階段  學生校外實習申請作業
   申請流程



表件產出



第五階段  實地輔導訪視

  






                                                                      表件產出




第六階段  召開學生校外實習委員會
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各系
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實習廠商





執行單位
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技合處
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第四階段








學生校外實習申請作業





執行單位


各系


導師


教務處(課務組、註冊組)


系校外實習委員


系課程規劃委員


業界專家





執行單位


各系


導師


學務處(學輔中心)


技合處





第五階段





 





實地輔導訪視





召開學生校外實習委員會








第二階段





第三階段








實習廠商說明會及徵才活動








合作機構評估及篩選(含安全維護)





課程規劃





第一階段








第六階段





執行單位





技合處





執行單位





各系


技合處





1.課務組彙整及提交(校課程規畫委員會審查)


2. 校外實習辦法施行細則提校外實習委員會及行政會議通過


3.公布施行





系課程規畫委員會(系課程規劃委員)


*討論學分數


*納入職場倫理課程


*課程標準表








系校外實習課程委員會


(系校外實習課程委員)


*制定學生校外實習辦法施行細則


*律定校外實習課程時數、成績考核配分比率及授予學分數:


(參考實習辦法、校外實習合約書第九條實習考核第一款規定)





提系務會議通過








課程標準表


學生校外實習課程委員會設置辦法


校外實習辦法施行細則


會議記錄


學生校外實習時數暨考核表





蒐集實習合作機構名單


來源 1.舊有實習合作機構(技合處)


     2.開發新實習合作機構(技合處)


     3.各系提供實習合作機構(系)


     4.學生自行媒合實習合作機構(學生)





廠商資格審查(技合處、各系)


書面審核


實地訪查





簽訂合作意向書MOU (技合處)





通過審核





未通過審核





不予推薦實習





實習合作機構基本資料表


實習合作機構評估表(初評)


實習合作機構職缺彙總表(Excel表)





活動流程





有薪實習





錄取媒合





校外實習徵才媒合





舉辦實習合作機構統一說明會(全體三年級學生)





無薪實習





未錄取





簽呈提校外實習委員會通過及校長核定





實習合作機構錄取名單


初步媒合人數一覽表





表件產出





舉辦第二次媒合





擬定個別實習學習計畫表


(導師、實習合作機構)


*參考ICAP核心職能課程標準表(L1~L6)





學生填具實習申請表格


實習申請表


家長同意書


實習合作機構實習計畫合約書一式三份





(系校外實習課程委員會)





審核實習學習計畫表


各系確認實習人數





送系務會議通過





實習申請表


家長同意書


實習機構實習計畫合約書


實習學習計畫表


各系會議紀錄


年度校外實習明細一覽表(Excel)





技合處彙整送交學生校外實習委員會通過


舉辦勞動權益講座


舉辦職前說明會


技合處統一加保





輔導訪視流程





實地訪查


各系訪查(每學期至少2次以上)


技合處複查(勞動條件複評)





請導師繳交訪視記錄表/每學期至少2次以上





訪視異常





訪視正常





申訴辦法(學務處) − 增訂校外實習申訴辦法


申訴單位及管道


課程相關 – 學分(系上/教務處)


(電話、e-mail、傳真、表件)


勞動條件(薪資福利待遇/場域安全性 – 技合處)


開案(輔導記錄) – 學輔中心


結案


(1)原單位繼續實習


(2)轉換場域(系、技合處)


(3)在校修讀學分(系、課務組)


  (需上簽校長核定)





導師通報及填具異常表單


學生申訴





申訴





學輔中心諮詢輔導





原單位繼續實習


轉換場域(系、技合處)


在校修讀學分(系、課務組)


(需上簽校長核定)





導師訪視表


異常記錄表


學輔中心輔導記錄表


終止合約書函文


修課簽呈及選課單


廠商複評表


成果分享報告





期末成果發表會


(5月最後一週)





技合處年度業務報告(雇主滿意度/學生實習滿意度調查表)


(1) 提報取得實習學分人數(填報教育部學生校外資訊平台)


(2) 提報合作廠商資料


2.  審核下年度實習相關資料


3.  增修訂校外實習辦法及施行細則

















